
TEKNIK PRESENTASI



STRUKTUR PRESENTASI

SEBUAH STRUKTUR PRESENTASI TERDIRI:

a. BAGIAN PEMBUKAAN

b. BAGIAN ISI 

c. BAGIAN PENUTUP



ALAT BANTU

BERIKUT ALAT BANTU YANG BIASA DIGUNAKAN:

a. MODEL

b. GAMBAR

c. GRAFIS: TULISAN, PETA, TABEL

d. AUDIO: KASET, RADIO, PIRINGAN HITAM

e. PROYEKSI DIAM: TRANSPARANSI, SLIDE

f. PROYEKSI BERGERAK: TV, FILM

g. PERMAINAN DAN SIMULASI



PERSIAPAN LAINNYA

• KUASAI MATERI PRESENTASI.

• LATIHAN PRESENTASI: A) LATIHAN TANPA ADA AUDIENS, B) 
LATIHAN DI DEPAN KACA, C) LATIHAN DI DEPAN AUDIENS.

• EVALUASI HASIL LATIHAN DAN PERBAIKI SAMPAI ANDA YAKIN 
AKAN SUKSES.

• PREDIKSI PERTANYAAN YANG MUNGKIN AKAN MUNCUL DAN 
SIAPKAN JAWABANNYA.

• SIAPKAN FISIK DAN MENTAL ANDA.



APA YANG DILATIH?

• CARA, NADA DAN GAYA BICARA

• CARA MENYAJIKAN BAHAN: DIBACA ATAU HAFAL

• KECEPATAN PENYAJIAN

• KEJELASAN PENGUTARAAN

• EFEKTIVITAS ALAT BANTU



MENJELANG PRESENTASI

• MENUNGGU DISILAKAN OLEH MODERATOR

• TARIK NAFAS DALAM-DALAM APABILA TERASA GUGUP

• SIAPKAN BEBERAPA PENGINGAT

• SAPA AUDIENS DENGAN KONTAK MATA YANG BERSAHABAT

• MULAILAH PRESENTASI ANDA DENGAN PENUH PERCAYA DIRI.



MENINGKATKAN KETERAMPILAN

ANDA PERLU BERLATIH TENTANG:

a. CARA MEMBUKA PRESENTASI DAN MEREBUT PERHATIAN AUDIENS.

b. CARA MENDUKUNG IDE-IDE DALAM PRESENTASI.

c. CARA MENUTUP PRESENTASI YANG MENGESANKAN.



MEMBUKA PRESENTASI DAN 
MEREBUT PERHATIAN

• JEMBATANILAH ANTARA APA YANG BARU BERLALU DAN 
APA YANG SEGERA TERJADI – PRESENTASI ANDA.

• BERITAHU AUDIENS TENTANG SASARAN DAN TUJUAN 
ANDA.

• LIBATKAN AUDIENS DALAM TOPIK ANDA SESEGERA 
MUNGKIN.

• BANGUNLAH KEPERCAYAAN AUDIENS TERHADAP ANDA 
DENGAN MENJELASKAN MANFAAT YANG AKAN MEREKA 
PETIK.

• PASTIKAN AUDIENS MENYADARI BAHWA ANDA MEMEGANG 
KENDALI.TERBUKALAH MENGENAI ANDA JIKA PERLU.

• PASTIKAN AUDIENS MENGETAHUI BAHWA ANDA SENANG 
BERADA DIANTARA MEREKA.



YANG SEBAIKNYA ANDA HINDARI

• JANGAN MEMULAI PRESENTASI ANDA DENGAN PERMINTAAN MAAF.

• JANGAN MEMBERIKAN HORMAT KEPADA ORANG PENTING YANG 
BERADA DIANTARA AUDIENS.

• JANGAN MENGATAKAN BETAPA SULITNYA ANDA MENYUSUN MATERI.

• JANGAN MENGULANGI JUDUL PRESENTASI ANDA.



MENDUKUNG IDE DALAM 
PRESENTASI

• DATA STATISTIK DAN FAKTA.

• KESAKSIAN DAN KOMENTAS PAKAR.

• PENGALAMAN, INSIDEN, PERISTIWA.

• CONTOH-CONTOH NYATA.

• LATAR BELAKANG HISTORIS.

• ANALOGI.

• DEMONSTRASI.



MENUTUP PRESENTASI

ANDA PERLU BERLATIH:

• MEMBUAT RINGKASAN.

• KUTIPAN.

• HIMBAUAN DAN PERNYATAAN MEMOTIVASI.

• TANTANGAN UNTUK SEGERA BERTINDAK.

• LELUCON YANG RELEVAN.

• MENGULANGI MANFAAT.

• MEMINTA AUDIENS MENERIAKKAN SLOGAN TERTENTU (PADA KASUS TERTENTU).


