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DESKRIPSI INSTANSI

Pada tahun 2022, terjadi perubahan nomenklatur dalam Peraturan Bupati
Kabupaten Pesawaran Nomor 24 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Komunikasi, Informatika, Statistik
Dan Persandian Kabupaten Pesawaran. Dinas Komunikasi, Informatika, Statistik dan
Persandian Kabupaten Pesawaran merupakan dinas Tipe A

Visl

“Pelayanan adalah Utama.

MISI
“*Meningkatkan kualitas dan profesionalitas petugas pelayanan Dinas
Komunikasi, Informatika, Statistik Dan Persandian
“*Meningkatkan kualitas sarana dan prasarana Dinas Komunikasi,
Informatika, Statistik Dan Persandian
“*Mengembangkan pelayanan informasi yang akurat dan berimbang



STRUKTUR ORGANISASI

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA
STATISTIK DAN PERSANDIAN KEPALA DINAS
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Perpres No. 95 tahun
2018 tentang SPBE

Memodernisasi sektor pemerintah
dengan memanfaatkan teknologi
informasi

LATAR BELAKANG

Sistem manajemen rapat
belum digital

sehingga memiliki kendala dalam
proses inventarisasi data hasil
rapat. Data hasil rapat masih di
simpan di odner

Notulen rapat masih tulis
tangan

Notulen hasil rapat masih ditulis
tangan kemudian baru
dipindahkan ke laptop untuk di
print

Absensi sering hilang

karena Absensi rapat masih ditulis
dikertas dan ditanda tangani
sehingga sering menyebabkan
absensi hilang



Kelayakan Teknis

Untuk dari segi teknis, persiapan
sistem bisa dijalankan karena
baik itu server dan tenaga abhli
sudah ada. Server sudah
disediakan dari kemkominfo yaitu
PDN sedangkan tenaga ahli
sudah punya 2 programmer

Kelayakan Operasional

Untuk sistem sudah pasti bisa
dipakai untuk dinas, yang mana
sistem manajemen rapat pada
dinas masih belum digital

Kelayakan Ekonomis

Karena server dan tenaga ahli
sudah tersedia, ini akan
mengurangi biaya dari segi
ekonomi

Kelayakan Jadwal

Permasalahan hanya pada waktu
pelaksanaan, kemungkinan
pelaksaan akan sampai pada
tahap desain

Kelayakan Hukum

Dari segi hukum bahwa diketahui
menurut Perpres 95 tahun 2018

bahwa harus dilakukan
modernisasi  sistem dengan
memanfaatkan teknologi

informasi sehingga dari segqi
hukum tidak ada masalah



;

Bidang yang akan mengadakan rapat akan mengajukan rapat ke bagian umum dinas bisa melalui whatsapp atau datang
langsung ke bagian umum dengan form, kemudian bagian umum dinas akan memberikan informasi rapat melalui grup whatsapp
dinas. Informasi berisi judul rapat, waktu, lokasi dan peserta yang diundang rapat.

Bagian umum atau bidang yang akan mengadakan rapat membuat form absensi kehadiran rapat sesuai dengan judul rapat, lalu
dicetak untuk nanti ditanda tangan peserta rapat.

Bidang yang mengadakan rapat akan menyiapkan bahan-bahan yang diperlukan untuk rapat.

Saat rapat akan dimulai, peserta rapat diwajibkan mengisi absensi rapat terlebih dahulu.

Ketika rapat dimulai, notulis bertugas untuk membuat notulen rapat, notulen rapat berisi tanggal rapat, waktu rapat, tempat rapat,
pimpinan rapat, peserta rapat sekaligus isi pembahasan rapat. Pencatatan notulen rapat ditulis dikertas kosong.

Setelah rapat selesai, notulis akan memindahkan notulen rapat ke dalam word kemudian dirapikan dengan ditambah kop dinas
sekaligus tanda tangan untuk pimpinan rapat.

Notulen rapat akan diserahkan kepada pimpinan rapat untuk disetujui dan ditandatangani.

Absensi kehadiran rapat, notulen rapat dan bahan rapat akan disimpan oleh bidang yang mengadakan rapat.




MODEL PROSES BISNIS EXISTING SYSTEM

Bidang Pengaju Rapat Bagian Umum

Mengajukan Form Pengajuan atau
Agenda Rapat berupa whatsapp
orm Pengajuana diterima oleh
Whatsapp

Tidak

Pencatatan Daftar Absensi
Hasil Rapat
Motulen Rapat
Kegiatan Rapat




ANALISIS KELEMAHAN SISTEM ‘

[ Performances (Kinerja) w

Sistem Lama
Pengajuan
agendaq,
absensi dan

notulen masih

dilakukan
dengan tulis
fangan
sehingga hal ini
menjadi kurang

efektif dan
sering
menyebabkan
kehilangan
data hasil
rapat

Sistem Baru

Pengajuan

agenda, absensi
dan notulen rapat
semud akan
dilakukan oleh
sistem  sehingga
membuat  rapat
menjadi  efektif

dan data hasil

rapat akan
tersimpan di
sistem

METODE PIECES

Information (Informasi)

Sistem Lama

Peserta rapat
tidak langsung
akan
mendapatkan
informasi notulen
rapat karena
notulen rapat
harus

dipindahkan dulu
ke word baru
kemudian diprint
dan
ditandatangani
ketua rapat lalu
baru dibagikan
ke peserta rapat

Sistem Baru
Sistem ini akan
menyediakan

halaman untuk
notulis mencatat
hasil rapat
sehingga saat
rapat selesai.

Hasil rapat akan
dikirimkan secara
otomatis ke ketua

rapat untuk
disetujuin. Setelah
disetujui hasil
rapat akan

langsung terkirim
ke peserta rapat

{ Economic (Ekonomi) W

Sistem Lama
Biaya yang
digunakan

untuk membeli
pena, kertas
dan lain-lain
akan dilakukan
berulang

selama barang

habis terpakai

Sistem Baru
Dengan
memanfaatkan
server PDN dari
kemkominfo dan
Tenaga Ahli yang
ada sehingga
tidak perlu lagi

mencari jasa
pembuatan
website.

Sehingga dengan
adanya website
sistem  informasi
rapat dapat
mengurangi

biaya rapat

seperti pembelian
pena, kertas dan
lain-lain



( Control (Pengendalian) W

Sistem Lama

Bagian  umum
akan kesulitan
dalam
melakukan
validasi
agenda rapat
pada saat
bidang
mengajukan
agenda rapat

karena bagian
umum memiliki

banyak
pekerjaan lain
dan bisa jadi
bagian  umum
akan lupa
bahwa ada
pengajuan

agenda rapat

Sistem Baru
Pengajuan  bisa
dilakukan dari
sistem dan
bidang juga bisa
mengajukan

sendiri  agenda
rapat  sehingga
tidak perlu lagi
dari bagian

umum. Begitu juga
dengan pemilihan
peserta rapat,
notulen dan lain-
lain bisa
dilakukan dari

sistem.

Efficiency (Efisiensi)

Sistem Lama

Pengajuan

agenda rapat
yang masih
dilakukan secara
manual yaitu
dengan membuat
form sehingga
membuat  sistem
kurane efisien

apalagi saat staf

bagian umum
tidak ada
ditempat

sehingga akan
memakan  waktu

karena menunggu
staf bagian umum

Sistem Baru
Karena
pengajuan rapat
bisa dilakukan
lewat sistem dan

bidang bisa
mengajukan

rapat sendiri
sehingga
membuat  rapat

menjadi efisien

( Service (Pelayanan) l

Sistem Lama
Pelayanan
yang dilakukan
sistem masih
kurang efektif

karena bidang

yang
melakukan
rapat masih
harus

menyiapkan
terlebih dahulu

seperti
persiapan
kertas notulen
untuk ditulis

dan persiapan
absen
peserta rapat

untuk

Sistem Baru
Pada sistem yang

baru, absensi
rapat sudah
disiapkan

sehingga peserta
tinggal login
untuk absen rapat
dan halaman
notulis untuk
mencatat hasil

rapat juga sudah
disediakan
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Entlty Relationship Diagram (ERD

NOTULEN RAPAT

Motulen Rapat

—— /
Rapat
Pembahasan
Rapat



LD
Entlty Relationship Diagram (ERD




[ BERIKUT HAL YANG BISA DILAKUKAN USER PADA SISTEM SECARA UMUM
\ MENGGUNAKAN DIAGRAM KONTEKS

Kadis -

Login Motifikasi Rapat
Absen Rapat History Rapat
Validasi Hasil Rapat

Login ‘

Kelola User

Admin o Kabid
CRU Agenda Rapat
Pilin Ketua, Sekretaris dan
Motulis
Absen Rapat
Website Manajemen Rapat Validasi Hasil Rapat
Daftar User > p Motifikasi Rapat
History Rapat History Rapat
— 7
—
Login .
Absen Rapat Login
- Motulis Rapat Absen Rapat
Motifikasi Rapat Motifikasi Rapat
History Rapat History Rapat
Staff Kasubid

Iy
Y




HAL YANG TIDAK BISA DILAKUKAN USER PADA
SISTEM

. Kadis, admin, staff dan kasubid tidak bisa membuat
dan update rapat.

. Kadis, admin, staff dan kasubid tidak bisa memilih
ketua, sekretaris dan notulis rapat(hanya kabid
yang membuat rapat yang bisa).

. Selain admin, user yang lain tidak bisa mengelola
user yang ada pada sistem.

. Validasi rapat hanya bisa dilakukan kadis/sekdis
dan kabid (jika dijadikan ketua rapat).

. Notulen hasil rapat hanya bisa dilihat oleh peserta
yang mengikuti rapat (notulen bisa dilihat di history

rapat).
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