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Latar Belakang

e Mengambil studi kasus di UIN Raden Intan
Lampung.

e Selama ini surat menyurat sudah dilakukan
secara manual.

e Karena banyaknya alur dalam disposisi surat,
surat mudah hilang.

e Memudahkan melakukan pengecekan posisi surat.




L atar Belakang

Oke bu,
langsung saya teruskan

Bu, saya mau memberikan
surat untuk
di disposisi rektor




L atar Belakang

Bu, saya mau memberikan
surat yang sudah di disposisi
Pak Rektor untuk
di disposisi WR I

Oke bu,
langsung saya teruskan




L atar Belakang

Bu, suratnya sudah diberikan
disposisi oleh Pak Rektor dan WR |

Sudah Saya disposisi ya

Mohon segera di ambil ya




L atar Belakang

2 Hari kemudian




L atar Belakang

Di buku serah terima

Berkasnya tidak ada Juga tidak ada
dimana-mana tanda terimanya,
padahal seingat saya

sudah diambil




Existing System

Unit Pengirim Surat
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Membuatkan disposisi kosong
(lembar kuning input)

)

C

Memberikan disposisi beserta
suratnya kepada sespri
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Sekretaris Pimpinan
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Meneruskan surat kepada pimpinan
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Menerima Disposisi dari Pimpinan
(dokumen Output)
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Meneruskan Disposisi ke unit

( Menerima Disposisi dari Pimpinan )4

C

pengirim surat

)

Pimpinan

Menerima surat

I

Memberikan disposisi
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Existing System

Sespri Rektor
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Menerima surat dan
disposisi

)
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Meneruskan Surat kepada
Rektor
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Rektor
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Menerima surat
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Memberikan disposisi
{misal: TL WR 11}
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Kepada Sespri
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Rektor
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Wakil Rektor Il
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Sespri Kepala Biro
AUPKK

Menerima Disposisi dari
WR I

)

¢

Meneruskan Disposisi ke
Karo AUPKK

)_

Menerima Disposisi dari
Karo AUPKK

)4_

v

(

Meneruskan Disposisi ke
bagian Kepegawaian
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Kepala Biro AUPKK
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Proposed System

Unit Pengirim Surat

C Memberikan Surat ke Bagian Umum )7

Bagian Umum

Ll

Menerima surat
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Membuatkan disposisi kosong
(lembar kuning input)

)

C

Memberikan disposisi beserta
suratnya kepada sespri
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Sekretaris Pimpinan

—P( Menerima surat dan disposisi
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Meneruskan surat kepada pimpinan
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Menerima Disposisi dari Pimpinan
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Meneruskan Disposisi ke unit

( Menerima Disposisi dari Pimpinan )4
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4( Mengembalikan surat kepada sespri )
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Flowchart
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System Requirements

Melihat detalil surat dan disposisi,
seperti Unit Pembuat, Unit

Login dan Logout untuk unit

pengirim surat, sekretaris

pimpinan, operator bagian umum, Tujuan, Posisi Surat dan isi/foto

dan pimpinan surat
Membuat, melihat, mengedit dan Pencarian Nomor Surat dan
menghapus surat dan disposisi disposisi tidak dapat di akses

tanpa login



Contoh Dokumen

Input & Output

iInput
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LEMBAR DISPOSISI

PERHATIAN : Dilarang memisahkan sehelai surat pun yang digabung dalam berkas ini

' Nomor Surat : B.910/UN. 16/DS/PP.00.9/3/2024
| Tanggal Surat : 27/03/2024 | Status: oAsli o Tembusan
| Lampiran ;- Ry | | Sifat : 0 Sangat Segera O Segera o Biasa
 Diterima tgl : 27/03/2024 | Sangat Rahasia 0 Rahasia 0 Biasa
No. Agenda . 1176
' Dari :  FAKULTAS SYARIAH
Hal :  PENGUSULAN PUTUS STUDI MAHASISWA
Disposisi REKTOR Kepada: Petunjuk:
1. WWRI ) Setuju 2k el
2. oWRNI ) Tolak 1 Perbaiki
3. cWRIII ~Telit& 0 Bicarakan dengan saya
:: _ :::g :;J:KKK pendapet .:Koordmasukan
6. o LPM Untuk ..Iﬂgatkan
| 7. oLP2m diketahui ':SI."..'NH
om sesln 0 Pl
10 o Direktur PPs c.atatar‘: Sesuai dihadirifdiwakili
IUntuk
perhatian
1 Edarkan

| CATATAN REKTOR

& “ﬂ/ﬂ’f < Output

Tanggal Perfjelesaian : | Diajukan Kembali Tanggal :

| Tanggal Penyelesaian: | Tanggal Penyelesaian:

I = . -



Thank you
very much!




