Dasar Penyelenggaraan
Konvensi (Convention)
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Konvensi atau kongres adalah pertemuan besar dari suatu
Industri atau organisasi yang biasanya melibatkan partisipasi
Internasional. Konvensi ini dapat berlangsung selama
beberapa hari hingga minggu dengan agenda yang beragam,
termasuk presentasi, lokakarya, pameran produk, dan
networking.
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Jenis-Jenis Konvensi

1. Konvensi Nasional

Konvensi nasional adalah jenis aturan tak tertulis yang ada di
dalam suatu negara. Dimana pihak yang terlibat merupakan
warga negara dan pemerintah yang ada di dalam negara tersebut.
2. Konvensi Internasional

Konvensi internasional adalah suatu jenis aturan yang tidak
tertulis yang mana melibatkan warga negara dan pemerintah dari
setiap negara yang turut menandatangani suatu konvensi. Jumlah
negara yang turut serta menandatangani suatu konvensi
Internasional bisa bertambah dari waktu ke waktu.

No. Dokumen : 4FM-DP40101 Reuvisi : 00 Tanggal Berlaku : 07 April 2021 2‘



Ukuran Konvensi

Konvensi ukuran kecil 20-50 peserta
Konvensi ukuran sedang 60-200 peserta
Konvensi ukuran besar 200-20.000 peserta
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Dalam industri acara dan konferensi, profesional yang sering menjadi kunci
dalam kesuksesan acara besar adalah PCO, yang merupakan singkatan dari
Professional Conference Organizer. PCO bukan hanya sekadar koordinator
acara biasa, tetapi mereka adalah ahli dalam merencanakan, mengelola, dan
melaksanakan berbagai acara, konferensi, dan pameran yang melibatkan
banyak detail yang rumit.

Peran Utama PCOQO:

Peran utama PCO adalah merencanakan, mengkoordinasi, dan mengelola
semua aspek acara, dari tahap perencanaan awal hingga pelaksanaan dan
evaluasi pasca-acara. Ini termasuk pemilihan lokasi, manajemen logistik,
perencanaan program, registrasi peserta, manajemen anggaran,
penanganan teknis, dan banyak lagi.
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Keahlian PCO:

PCO memiliki keahlian khusus dalam bidang event management. Mereka harus
menguasai berbagai aspek, termasuk:

*Logistik: PCO harus mengatur semua detail logistik, termasuk transportasi, akomodasi,
perizinan, teknologi, dekorasi, dan lainnya.

Manajemen Peserta: PCO bertanggung jawab untuk mendaftarkan peserta, mengelola
informasi peserta, dan memastikan mereka memiliki pengalaman yang lancar selama
acara.

‘Manajemen Anggaran: PCO harus dapat mengelola anggaran dengan efisien,
memastikan semua aspek acara tetap dalam batas anggaran yang ditetapkan.
‘Manajemen Program: Merencanakan program acara, menyusun jadwal, dan
mengkoordinasi presentasi, diskusi panel, dan kegiatan lainnya.

Manajemen Vendor: PCO sering berhubungan dengan berbagai vendor, dari penyedia
layanan teknis hingga perusahaan katering, dan harus memastikan semua vendor sesuai
dengan rencana acara.
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Keuntungan Menggunakan Jasa PCO:

Pengalaman: PCO memiliki pengalaman yang luas dalam merencanakan dan
mengelola acara, mengurangi risiko kesalahan.

*Efisiensi: PCO dapat mengatur semua detail dengan efisien, menghemat waktu dan
usaha Anda.

*Kualitas: PCO memastikan acara berjalan dengan profesional dan berkualitas tinggi,
memberikan dampak yang positif pada peserta.

«Jaringan: PCO memiliki jaringan yang luas dalam industri acara, membantu Anda
mendapatkan akses ke vendor terbaik dan peluang sponsor.
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Organisasi Penyelenggaraan Konvensi adalah struktur yang bertanggung jawab
untuk merencanakan, mengelola, dan melaksanakan sebuah konvensi atau
konferensi. Konvensi biasanya merupakan acara besar yang melibatkan
pertemuan banyak peserta, pembicara, dan kegiatan terkait, seperti pameran
atau diskusi. Organisasi ini bisa berupa badan atau lembaga yang mengatur
berbagai aspek dari acara tersebut, mulai dari perencanaan, koordinasi, hingga
evaluasi pasca-acara.
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Elemen-elemen yang biasanya ada dalam organisasi

penyelenggaraan konvensi:

1. Tim Pengarah (Steering Committee)
2. Panitia Inti (Core Organizing Team)

3. Dukungan dari Pihak Eksternal

4. Sistem Pengawasan dan Evaluasi

5. Jenis Organisasi Penyelenggara
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Thank you

© END ©
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