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:Mahasiswa mampu menjelaskan dan menggunakan aplikasi perangkat

lunak perkantoran dalam kehidupan sehari-hari secara komprehensif
tentang dasar komputer.

‘Mata  kuliah ~ Perangkat  Lunak  Perkantoran  membahas
Ms.Word, Ms. Excel, Ms. Power Point. Membekali mahasiswa
tentang dasar komputer pengetahuan komputer serta seluk beluk
komputer dan piranti-piranti pendukungnya.

» 2007 Microsoft Office System Step By Step, Joyce Cox,Curtis Frye,Joan
Preppernau,Steve Lambert,Penerbit O’REILLY
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= Razag Abdul,Microsoft Office 2007, Penerbit Indah Surabaya
= Susandra.Modul Panduan Microsoft Word dan Excel

= Madcoms, Microsoft Excel 2007, Penerbit Andi
e Madcoms, Panduan Belajar Macro Excel 2003, PT. Andi Offset, Yogyakarta, 2005

= http://students.ukdw.ac.id/~22043488/powerpoint.pdf
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