PANDUAN PRAKTIKUM PERANGKAT LUNAK PERKANTORAN



PERTEMUAN X

FUNGSI LOOKUP
1.   VLOOKUP
Fungsi Vlookup ini digunakan untuk membaca tabel secara vertical (tegak). Bentuk penulisannya adalah : 

=VLOOKUP (lookup_value,table_array,col_index_num,[range_lookup] )
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· Untuk mencari kolom lulusan, maka ketik rumus =Vlookup(C3,$G$6:$I$9,2) Dimana C3 (kolom C baris 3) merupakan Sel Kode di dalam Tabel Gaji Karyawan, kemudian data yang ada dalam Tabel Perbandingan hams diblok/ditandai, agar data dapat terbaca di dalam Tabel Gaji Karyawan. Untuk memunculkan simbol dollar ketika data diblok, tekan F4 di keyboard. Di ujung rumus ketik letak kolom lulusan{kolom 2).
· Untuk mencari kolom gaji ketik rumus =Vlookup(C3,$G$6:$I$9,3), maka caranya sama seperti diatas. Namun yang berbeda adalah diujung rumus, ketik letak kolom gaji {kolom 3).
2.   HLOOKUP
Fungsi Hlookup ini digunakan untuk membaca tabel secara horizontal (mendatar). Bentuk penulisannya adalah : 

=HLOOKUP(lookup value, table array, col index num, [range lookup])
Contoh Hlookup :
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· Untuk mencari kolom lulusan, maka ketik rumus =Vlookup(C3,$G$6:$I$9,2) Dimana C3 (kolom C baris 3) merupakan Sel Kode di dalam Tabel Gaji Karyawan, kemudian data yang ada dalam Tabel Perbandingan hams diblok/ditandai, agar data dapat terbaca di dalam Tabel Gaji Karyawan. Untuk memunculkan simbol dollar ketika data diblok, tekan F4 di keyboard. Di ujung rumus ketik letak kolom lulusan{kolom 2).
· Untuk mencari kolom gaji ketik rumus =Vlookup(C3,$G$6:$I$9,3), maka caranya sama seperti diatas. Namun yang berbeda adalah diujung rumus, ketik letak kolom gaji {kolom 3).
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Latihan 
A.            

	TABEL UJIAN MAHASISWA IBI DARMAJAYA

	BANDAR LAMPUNG

	NO RUANG
	NAMA MAHASISWA
	NPM
	NAMA RUANG
	NAMA PENGAWAS
	NILAI UJIAN

	I
	RAHMADIANAARYA
	09110012
	
	
	

	II
	AYU LESTARI
	09120090
	
	
	

	III
	DENY SANTOSO
	09010059
	
	
	

	IV
	NUR ASIAH
	09050017
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TABEL VLOOKUP
	TABEL HLOOKUP

	NO RUANG
	NAMA RUANG
	NAMA PENGAWAS
	
	NPM
	09110012
	09120090
	09010059
	09050017
	

	I
	RU-01
	ISMAIL
	
	NILAI UJIAN
	85
	60
	75
	80

	II
	RU-02
	IRMAYANTI
	
	
	
	
	
	

	III
	RU-03
	EFFENDI
	
	
	
	
	
	

	IV
	KU-U4
	WAHYU
	
	
	
	
	
	


Ketentuan Soal
©  Isi Nama Ruang dan Nama Pengawas dengan menggunakan tabel Vlookup
©  Isi Nilai Ujian dengan menggunakan tabel Hlookup
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B. Menghitung Tarif Kereta Api

Buatlah tabel Tarif Kereta Api, yang berisi Nomor, Nama Pemesan, kode, kelas, Status, Harga, Jumlah Tiket, Jumlah Harga. Buatlah juga tabel pembantu yang berisi kode, kelas, dan taripnya. Tugas Anda adalah :

a. Isilah Kolom Nomor, Nama Pemesan, dan Kode, Kelas, Status, Jumlah Tiket

b. Isilah Kolom Harga berdasarkan tabel pembantu sesuai dengan kode masing-masing tiket
c. Isilah kolom Jumlah Harga berdasarkan Harga dan Jumlah tiket.
	TANJUNG KARANG KERTAPATI

	NO.
	NAMA PEMESAN
	KODE
	KELAS
	STATUS
	HARGA
	JML. TIKET
	JML. HARGA

	1
	TITIK
	EXD
	
	
	
	2
	

	2
	KHEIZA
	EKA
	
	
	
	4
	

	3
	RIZAL
	EKL
	
	
	
	3
	

	4
	GATUT
	BIA
	
	
	
	4
	

	5
	YATI
	EXA
	
	
	
	1
	

	6
	ANYA
	BIL
	
	
	
	2
	

	7
	IAN
	BID
	
	
	
	4
	

	8
	DARA
	EKD
	
	
	
	2
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	KODE-1
	Bl
	EK
	EX
	
	
	

	
	KELAS
	BISNIS
	EKONOMI
	EXECUTIVE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	KODE-2
	KET
	B1
	EK
	EX
	
	

	
	A
	ANAK
	30.000
	20.000
	50.000
	
	

	
	D
	DEWASA
	60.000
	50 000
	100 000
	
	

	
	L
	LANSIA
	45.000
	30.000
	75.000
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C. 

	ID
	Nama Barang
	Jumlah Barang
	Harga Barang
	Jenis Barang
	Subtotal
	Diskon
	Total

	l/A/2007
	Meja Komputer
	20
	Rp500.000,00
	1
	2
	3
	4

	2/A/2007
	Pensil
	5
	Rpl.500,00
	
	
	
	

	3/A/2007
	Papan tulis
	1
	Rp200.000,00
	
	
	
	

	4/B/2007
	Keyboard
	21
	Rpl50.000,00
	
	
	
	

	5/B/2007
	Processor
	21
	Rp2.500.000,00
	
	
	
	

	6/A/2007
	Kursi
	20
	Rp600.000,00
	
	
	
	

	7/B/2007
	Monitor
	21
	Rp2.000.000,00
	
	
	
	

	8/B/2007
	Speaker
	2
	Rp350.000,00
	
	
	
	

	9/C/2007
	Pohon Natal
	5
	Rp500.000,00
	
	
	
	

	10/C/2007
	Lampu Natal
	5
	RplOO.000,00
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Total keseluruhan
	5

	Tabel barang

	diKode
	Jenis Barang

	A
	ATK

	B
	Comp

	C
	Lain‐lain


Ketentuan Soal :

1.   Isikan jenis barang berdasarkan tabel dan kolom ID. Gunakan fungsi VLOOKUP.
2.   Isilah diskon dengan ketentuan jika jenis barang ATK mendapat diskon 2%, jika bukan tidak ada diskon
3.   Subtotal diperoleh dari jumlah barang dikali harga barang
4.   Total diperoleh dari subtotal dikurangi diskon

5.   Total keseluruhan diperoleh dari jumlah seluruh total. 
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	NO
	Nama Karyawan
	Gol.
	Status
	Gaji

	
	
	
	
	Pokok
	Tunjangan
	Pajak
	Sosial
	Gaji Bersih

	1
	Amir
	2B
	Belum
	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Caleb
	2A
	Nikah
	
	
	
	
	

	3
	Yosua
	2D
	Belum
	
	
	
	
	

	4
	Anastasia
	2B
	Nikah
	
	
	
	
	

	5
	Desiana
	2C
	Nikah
	
	
	
	
	

	6
	Roy
	2C
	Belum
	
	
	
	
	

	7
	Ichsan
	2A
	Belum
	
	
	
	
	

	8
	Theo
	2B
	Nikah
	
	
	
	
	

	9
	Hudson
	2D
	Belum
	
	
	
	
	

	10
	Grant
	2D
	Belum
	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	
	
	
	
	


	GOL
	2A
	2B
	2C
	2D

	JML ORG
	6
	
	
	

	GAJI BERSIH
	7
	
	
	

	TABEL GOLONGAN GAJI
	
	
	

	GOL
	2A
	2B
	2C
	2D

	GAPOK
	Rpl,000,000.00
	Rp1,500,000.00
	Rp2,000,000.00
	Rp2,500,000.00


	TABEL TUNJANGAN

	GOLONGAN
	STATUS

	
	Nikah
	Belum

	2A
	300000
	200000

	2B
	350000
	250000

	2C
	400000
	300000

	2D
	450000
	350000


Ketentuan Soal

1.   Gaji pokok diberikan berdasarkan golongan, besarnya gaji pokok diperoleh dari tabel golongan gaji (gabungkan fungsi IF dan HLOOKUP)
2.   Tunjangan diberikan berdasarkan golongan dan status, besarnya tunjangan dilihat dari tabel tunjangan. (gabungkan fungsi IF, AND dan VLOOKUP)
3.   Besarnya pajak ditentukan berdasarkan golongan. Golongan A dikenai pajak sebesar 5%, golongan B sebesar 8%, golongan C sebesar 11 % dan golongan D sebesar 15% (gabungkan fungsi IF dan RIGHT)
4.   Potongan sosial sebesar Rp 20.000,00 dikenakan pada pegawai yang mempunyai gaji pokok lebih dari Rp 1.000.000,00 atau mempunyai tunjangan lebih besar dari Rp 200.000,00, tetapi pegawai yang dikenai pajak lebih dari 11% berapapun besar gaji dan tunjangan yang diterimanya hanya akan dikenai potongan sosial sebesar Rp 5000,00. (gabungkan fungsi IF, OR, dan NOT)

5.   Gaji bersih diperoleh dari jumlah gaji pokok dan tunjangan dikurangi pajak dan sosial.
6.   Hitung jumlah orang sesuai golongan (gunakan CountIF)
7. Hitung total gaji sesuai golongan. (gunakan SumlF)

"Selamat Mencoba"













PAGE  
INFORMATICS & BUSINESS INSTITUTE DARMAJAYA  


                                                                                                               Created By : Indera, S.Kom



