
KERJAKAN SOAL DIBAWAH INI : 
 

Sebuah perusahaan swasta PT. ALFA SEJAHTERA memiliki bagian sekretariat, pembukuan 

dan bagian rumah tangga. Biaya administrasi tahun 2017 dikelompokkan dan dikeluarkan 

pendanaannya pada tahun 2017 untuk masing-masing bagian sebagai berikut : 

a. Gaji Karyawan 

Besarnya gaji karyawan secara keseluruhan mencapai Rp. 350.000.000 dengan proporsi 

sekretariat 40%, pembukuan 25%, dan rumah tangga 35%. 

Karena tuntutan serikat pekerja dan pertimbangan inflasi yang terjadi, maka tahun 2018 

dinaikkan 15%. 

 

b. Alat Tulis Kantor (ATK) 

Kebutuhan ATK untuk masing-masing bagian adalah sebagai berikut :  

Sekretariat 40%, Pembukuan 25% dan Rumah Tangga 35%. 

Biaya ATK sejumlah Rp. 19.000.000, sedangkan pada tahun 2018 diperkirakan 

meningkat menjadi Rp. 24.000.000. 

 

c. Pemeliharaan Gedung 

Untuk pemeliharaan gedung telah ditetapkan bahwa ada beban tetap yang telah 

ditentukan untuk satu tahun sejumlah Rp. 45.000.000 tetapi masih ditambah beban 

variable yang tergantung pada berapa jam kerja yang digunakan, yang tarifnya sebesar 

Rp. 14.000 per jam. Pada tahun 2018 Jam Kerja Langsung (JKL) yang digunakan 

sebanyak 3.200 JKL. Proporsi untuk masing-masing bagian adalah 40%, 25% dan 35%. 

 

 

 

 

 

d. Pemeliharaan Alat-alat 

Untuk pemeliharaan alat-alat kantor yang dipakai seperti mesin fotocopy, faximile, 

computer dan fasilitas laintelah dikeluarkan biaya sejumlah Rp. 28.000.000. Pada tahun 

2018 diperkirakan ada kenaikan sebesar 20%. Proporsi masing-masing bagian adalah : 

sekretariat 40%, pembukuan 25% dan rumah tangga 35%. 

 

e. Biaya Listrik dan Air 

Biaya yang dikeluarkan sejumlah Rp. 17.000.000 dengan proporsi yang sama dengan 

pemeliharaan alat-alat. Dan tahun 2018 tidak ada perubahan. 

 

f. Biaya Depresiasi 

Biaya depresiasi gedung, kendaraan dan alat-alat yang lain mencapai Rp. 73.000.000 

dengan proporsi yang sama dengan pemeliharaan gedung. Dan tahun 2018 tidak ada 

kenaikan. 

 

Dari data-data diatas, susunlah : 



1. Anggaran Administrasi tahun 2018. 

 

 

PENYELESAIANNYA : 

Anggaran Biaya Administrasi Tahun 2018 
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