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KODE MK		: MAN 20415				DOSEN			: ZURIANA,SE.,MM
MATA KULIAH	: KOMUNIKASI BISNIS 		WAKTU		: 07.10 – 10.20
JURUSAN		: SI  - MANAJEMEN			KELAS			: 5MA – P2		
SIFAT		: OPEN BOOK				HARI 			: SELASA
KET			: TEORI					TANGGAL		: 26 JANUARI 2021
			
Peraturan Mengerjakan Soal.

1. Tuliskan Nama, NPM, dan kelas pada lembar jawaban Anda
2. Berdoalah sebelum mengerjakan Soal
3. Jawablah terlebih dahulu soal yang di anggap lebih mudah
4. Pada saat mengumpulkan / submit lembar jawaban di LMS jangan lupa untuk absen 

SOAL

1. Apa perbedaan dan persamaan antara surat lamaran kerja dan surat penjualan ?


2. Faktor apa saja yang dapat mempengaruhi kegagalan sebuah rapat bisnis ?  Jelaskan ! 

3. Surat lamaran kerja dapat ditulis dengan tangan ( manual ) dan dapat juga di ketik  Pendekatan apa saja yang dapat digudengan computer! Menurut anda mana yang tepat ?  Jelaskan seara singkat !

4. Jelaskan apa perbedaan antara laporan informasional dan laporan analitis ! 


5. Seiring dengan era komputerisasi, penyelesaian tugas – tugas kantor menjadi semakin cepat dan mudah. Namun demikian, dalam praktiknya masih banyak dijumpai organisasi bisnis dan nonbisnis yang masih memanfaatkan teknologi sederhana, misalnya mesin ketik. Menurut anda, apa yang sebaiknya dilakukan ke depan agar diera komputerisasi ini mereka mampu memanfaatkan teknologi itu dengan baik ? 


SELAMAT MENGERJAKAN
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