
NAMA: MUHAMMAD FAATHIR 

NPM: 2511050116 

MATA KULIAH: B.INDONESIA 

-TUGAS 2 DISKUSI SURAT MENYURAT B.INDONESIA P.7- 

[JAWAB]: 

 

[KOP SURAT INSTANSI/ORGANISASI] 

==============================================================

====== 

 

Nomor : 023/UND/ORG/VI/2026 

Lampiran: - 

Hal : Undangan Rapat Kerja 

 

Bandung, 19 Juni 2026 

 

Yth. Seluruh Pengurus Organisasi [Nama Organisasi] 

di Tempat 

 

Dengan hormat, 

 

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya program kerja triwulan kedua, kami bermaksud 

mengundang Bapak/Ibu/Saudara/i untuk menghadiri rapat koordinasi yang akan dilaksanakan 

pada: 

 

Hari/Tanggal : Senin, 22 Juni 2026 

Waktu : 09.00 WIB s.d. Selesai 

Tempat : Ruang Pertemuan Utama Lantai 2 

Agenda : Evaluasi program kerja dan persiapan event tahunan 

 

Mengingat pentingnya agenda rapat ini, kami sangat mengharapkan kehadiran dan partisipasi 

aktif dari seluruh pengurus tepat pada waktunya. 

 

Demikian undangan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan 



terima kasih. 

 

 

Hormat kami, 

Ketua Organisasi 

 

(MUHAMMAD FAATHIR). 


