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Studi Kasus

Prosedur Pengajuan Hibah Internal Kegiatan Penelitian dan PkM

❖ Setiap awal tahun anggaran, Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada

Masayarakat (LPPM) PTS X mengumumkan penerimaan proposal hibah internal 

untuk kegiatan penelitian dan PkM kepada para dosen melalui internal memo 

berikut dengan panduan pelaksanaannya.

❖ Selanjutnya dosen memasukkan proposal penelitian dan atau PkM ke LPPM 

pada range waktu yang telah ditetapkan.

❖ Setelah waktu pengumpulan proposal selesai, LPPM melakukan pengecekan

kesesuaian proposal dengan ketentuan administratif yang telah ditetapkan dalam 

panduan pelaksanaan.

❖ Proposal yang memenuhi ketentuan administratif berikut dengan form penilaian 

proposalnya kemudian didistribusikan kepada para reviewer yang ditugaskan

oleh LPPM.

❖ Selanjutnya reviewer melaksanakan penilaian kelayakan proposal dan 

menuliskan hasil review-nya pada form penilaian yang telah disediakan.
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Prosedur Pengajuan Hibah Internal Kegiatan Penelitian dan PkM

(lanjutan)

❖ Proposal yang telah dinilai berikut dengan form penilaian yang telah diisi, 

kemudian diserahkan oleh reviewer kepada LPPM untuk dilakukan perekapan

nilai dan perangkingan.

❖ Berdasarkan hasil perekapan nilai dan perangkingan tersebut, LPPM membuat

usulan proposal penelitian dan PkM yang akan didanai kemudian

melaporkannya kepada Rektor.

❖ Berikutnya Rektor menetapkan proposal pemenang hibah internal penelitian

dan PkM melalui SK Rektor dan menyerahkannya kepada LPPM.

❖ Berdasarkan SK tersebut, LPPM mengumumkan pemenang hibah kepada para 

dosen melalui internal memo.

❖ Selain itu, LPPM juga menyiapkan dokumen kontrak bagi para dosen 

pemenang hibah sesuai dengan SK Rektor.
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Prosedur Pengajuan Hibah Internal Kegiatan Penelitian dan PkM

(lanjutan)

❖ LPPM menyerahkan dokumen kontrak sebanyak 2 rangkap kepada dosen yang 

proposalnya didanai untuk dilakukan penandatanganan kontrak.

❖ Setelah ditandatangani, 1 rangkap dokumen kontrak dikembalikan kepada LPPM 

sedangkan rangkap lainnya diberikan ke dosen yang bersangkutan.

Catatan: 

✓ Untuk dapat mengikuti hibah di suatu, dosen harus memenuhi persyaratan

jenjang akademik tertentu dan melibatkan minimal 1 dosen dan 1 mahasiswa 

dalam timnya.

✓ Dosen yang belum menyelesaikan luaran wajib yang dijanjikan pada periode

hibah sebelumnya tidak dapat mengikuti hibah berikutnya.

✓ Dosen yang mendapat pendanaan hibah dari kementerian tidak diperkenankan

mengikuti hibah internal.
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Sampai jumpa di sesi berikutnya
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